
BUSTA 1 
 
 
1) Ai sensi del Testo Unico sull’Ordinamento degli Enti Locali (D.Lgs 267/2000) , a quale organo 

comunale spetta in linea di principio il potere di approvare i regolamenti?  
o Al Consiglio Comunale 
o Alla giunta Comunale 
o Al Direttore generale 
o Al Segretario Comunale 

 
2) Qual è la soglia di rilevanza europea ( art 14 comma 1 lett. B del D.Lgs. 36/2023) per gli appalti 

pubblici di forniture, di servizi aggiudicati dalle stazioni appaltanti che sono autorità governative 
centrali?    

o € 140.000 
o € 150.000 
o € 220.000 
o € 120.000 

 
3) Secondo l’art. 4 comma 7 del GDPR UE 2016/679 in materia di Privacy CHI E’ IL TITOLARE DEI 

DATI? 
o la persona fisica o giuridica a cui si riferiscono i dati trattati 
o la persona fisica, giuridica, P.A. o ente o associazione incaricata a trattare i dati e compiere 

tutte le operazioni 
o la persona fisica, giuridica, P.A. o ente o associazione che ha la competenza sulle finalità e i 

mezzi del trattamento dei dati 
o solamente la persona fisica a cui si riferiscono i dati trattati 
 

4) All'interno di quale circuito provinciale è inserita la Biblioteca di Sant'Ilario? 
o Unione Val d'Enza 
o Sistema Bibliotecario Reggiano 
o Provincia di Reggio Emilia 
o Unione delle Biblioteche reggiane 

 
5) Chi ha in carico, in base alla Legge 15 aprile 2004, n. 106, il deposito legale dei documenti di 

interesse culturale destinati all'uso pubblico"? 
o Le Biblioteche Nazionali Centrali di Roma e Firenze 
o La Biblioteca Centrale di Milano 
o La Biblioteca principale del Comune Capoluogo di Regione 
o Le Biblioteche Nazionali Centrali di Napoli e Milano 

 
6) Da anni ci si interroga sulla funzione delle biblioteche pubbliche. Da questo deriva uno 

spostamento di equilibri e di attenzioni, al punto che la biblioteca sociale pone al centro della 
propria attenzione: 
o Il patrimonio 
o L’utente effettivo e potenziale 
o I mandati dell'Assessore alle Politiche Sociali 
o Le analisi e i bisogni delle fasce più deboli della popolazione 



 
7) La carta dei servizi di una biblioteca: 

o Riunisce in un pieghevole informativo i servizi erogati 

o Dichiara i parametri dei servizi offerti e si impegna a rispettarli 

o Elenca le regole che il personale deve rispettare nell’erogazione dei servizi 

o È un documento i cui contenuti sono tratteggiati nel Codice dei beni culturali 

 

8) Gli standard ISBD hanno lo scopo di: 

o Fornire criteri uniformi per la condivisione delle informazioni bibliografiche alla comunità 

bibliografica mondiale 

o Fissare regole di descrizione bibliografica valide per l’Europa 

o Definire un codice di controllo numerico che contraddistingua ogni pubblicazione a livello 

internazionale 

o Definire uno standard di descrizione compatibile con la gestione informatizzata dei cataloghi 

 

9) Che cosa si intende per catalogo topografico: 

o Un catalogo di opere di topografia 

o Un sinonimo di catalogo dizionario 

o Un catalogo ordinato secondo la segnatura dei documenti 

o Un catalogo che descrive la topografia della biblioteca 

 

 

 

 

 

 

 

Il candidato risponda in 15 righe alle seguenti domande: 
 

A. L'associazione culturale del Paese intende organizzare una rassegna di quattro incontri con 
visione cinematografica in uno spazio di proprietà del Comune e si rivolge agli uffici comunali 
competenti. Chiedendo l’utilizzo gratuito di detti spazi. 
Il candidato indichi le procedure e gli atti  amministrativi necessari per lo svolgimento della 
rassegna. 

 
B. Il candidato descriva brevemente i principali indicatori per monitorare e misurare i servizi 

erogati da una biblioteca di pubblica lettura al fine di rilevare l’andamento quantitativo e 

qualitativo, oltre a verificare lo stato di attuazione degli obiettivi programmati. 

 

C. il candidato ipotizzi un progetto di Promozione alla lettura rivolto ai ragazzi della scuola 

secondaria di Primo Grado. 

 

 

 



BUSTA 2 
 

1) Ai sensi del Testo Unico sull’Ordinamento degli Enti Locali (D.Lgs 267/2000) , alle Unioni di 
Comuni  si applicano, in quanto compatibili, i principi previsti?  
o Per l’Ordinamento dei Comuni 
o Per l’Ordinamento delle Province 
o Per l’Ordinamento dei Consorzi 
o Ordinamenti Specifici 

 
2) Quali sono i principi secondo cui si svolge l'affidamento e l'esecuzione di appalti di opere, lavori, 

servizi, forniture e concessioni?    
o Economicità, efficacia, tempestività e correttezza 
o Razionalità, efficacia, trasparenza 
o Trasparenza e correttezza 
o Concorrenzialità, trasparenza, correttezza e efficienza 

 
3)  Secondo l’art 4 comma 1 del GDPR UE 2016/679 in materia di privacy COSA SI INTENDE PER 

“DATI PERSONALI”? 
o qualunque informazione relativa a persona fisica o persona giuridica o ente o associazione 
o qualunque informazione relativa a persona fisica, identificata o identificabile, anche 

indirettamente 
o qualunque dato idoneo a rilevare l’origine razziale, etnica, le convinzioni religiose, filosofiche, 

le opinioni politiche, le adesioni a partiti, sindacati associazioni e i dati sullo stato della salute 
o la vita sessuale 

o qualunque dato idoneo relativa a rilevare l’identificazione sessuale e ideologica di una 
persona. 

 
4) Qual è l'organo politico che esercita all'interno del Sistema Bibliotecario Reggiano? 

o L'Unione dei Sindaci della provincia 
o La Consulta 
o il Sindaco di Reggio Emilia 
o due assessori alla cultura a rotazione biennale dei Comuni aderenti 

 
5) Quali finalità caratterizzano una biblioteca nazionale centrale in Italia? 

o L’esclusiva conservazione del patrimonio librario pubblico italiano 
o Il rappresentante attraverso le proprie raccolte l’intera cultura italiana 
o Il dettare le regole di catalogazione a tutte le biblioteche italiane 
o Acquistare e distribuire a tutte le biblioteche italiane i volumi per le collezioni 

 
6) Attraverso quale strumento la biblioteca propone agli utenti la migliore offerta che è in grado di 

garantire, esplicitando gli standard qualitativi di riferimento e predisponendo modalità di 
controllo accessibili a tutti? 
o La Carta dei Servizi 
o Il Documento Unico di Programmazione 
o L'utilizzo dei canali social per promuovere tale offerta 
o Non ci sono strumenti specifici 

 



7) Per testimoniare in maniera permanente l’appartenenza di un documento alla biblioteca è prassi: 

o Effettuare l’operazione di bollatura 

o Utilizzare un’etichetta con il nome della biblioteca 

o Utilizzare una serie inventariale apposita 

o Sostituire la copertina originale con una personalizzata 

 

8) I tre livelli sui quali tradizionalmente di articolano i servizi al pubblico sono: 

o Accoglienza, informazione, catalogazione 

o Consultazione, prestito, depositi 

o Acquisizione, soggettazione dei documenti, collocazione a scaffale 

o Accesso, informazione a scaffale aperto, servizi e depositi librari 

 

9) Da quale ente dipendono le Soprintendenze ai beni librari? 

o Dalle Regioni 

o Dalle Provincie 

o Dai Comuni 

o Dal Ministero della Cultura 

 

 

 
 

Il candidato risponda in 15 righe alle seguenti domande: 
 
A. Il servizio di front office della biblioteca è affidato in appalto dal Comune a soggetto esterno. Il 

candidato delinei gli standard richiesti per un'erogazione soddisfacente del servizio e le modalità 
con le quali si intende raggiungerlo, ipotizzando il rapporto da tenere verso i dipendenti del 
soggetto esterno, sia dal punto di vista dell'organizzazione del lavoro che della valutazione nel 
tempo del raggiungimento degli obiettivi prefissati. 
 

B. Il candidato illustri brevemente gli interventi fisici e catalografici che rientrano nella definizione 

di trattamento biblioteconomico, tra il momento dell’acquisizione di un documento al 

patrimonio della biblioteca, e prima che questo sia collocato a scaffale. 

 

C. Il candidato illustri come promuoverebbe una nuova sezione della Biblioteca. Individui la sezione, 

la tipologia di utenti, la comunicazione e le attività. 

 

 

 

 



BUSTA 3 

 

 

1) Ai sensi del Testo Unico sull’Ordinamento degli Enti Locali (D.Lgs 267/2000), il Direttore 
generale del Comune è nominato: 
o Dal Consiglio Comunale 
o Dal Sindaco  
o Dal direttore Generale della Provincia 
o Dalla Giunta 

 
2) Quali sono le procedure di acquisto attraverso le quali il mercato elettronico offre alle 

Amministrazioni la possibilità di concludere contratti? 
o L'ordine d'acquisto (OdA) e la richiesta d'offerta (RdO) 
o La richiesta d'offerta (RdO) 
o L'ordine d'acquisto (OdA) 
o L’offerta tramite PEC 

 
3) Secondo l’art 4 comma 8 del GDPR UE 2016/679 in materia di privacy CHI E’ IL RESPONSABILE 

del trattamento dei dati? 
o colui a cui si riferiscono i dati 
o il titolare dei dati 
o colui che li tratta per conto del titolare 
o il datore di lavoro 

 
4) Qual è l'organo tecnico che esercita all'interno del Sistema Bibliotecario Reggiano? 

o La Commissione Tecnica 
o la Consulta Tecnica 
o due direttori di biblioteca a rotazione biennale dei Comuni aderenti 
o la Direzione di Sistema 

 
5) 3) Il diritto di riproduzione nelle biblioteche pubbliche è: 

o Libero se effettuato per uso personale 
o Libero per uso interno 
o Libero per uso interno e limitato al 15% per l’utenza se il materiale è ancora presente in 

commercio 
o Libero sia per uso interno che per gli utenti 

 
6) Il prestito interbibliotecario è: 

o un servizio erogato in passato, oggi sostituito dalla scansione dei documenti e dall'invio da 
remoto della copia digitale 

o un servizio grazie a cui l'utente può inviare in prestito libri di sua proprietà ad utenti di altre 
biblioteche senza dover pagare le spese di spedizione 

o un servizio esclusivo delle biblioteche universitarie 
o un servizio grazie a cui l’utente può prendere in prestito libri o ricevere copie di documenti 

posseduti da altre biblioteche 
 



7) Che cos’è la catalogazione partecipata? 

o L’importazione di un catalogo da una biblioteca all’altra 

o La scelta di far descrivere un documento dalla prima biblioteca che lo acquisisce 

o La descrizione di un documento da parte di un gruppo di biblioteche fatta in maniera 

collettiva 

o L’affidamento della catalogazione ad una ditta esterna 

 

8) Nella terminologia in uso in SBN che cos’è l’indice? 

o Un thesaurus dei soggetti 

o Un catalogo collettivo 

o L’elenco delle classi della CDD 

o Il catalogo dei libri in commercio 

 

9) Che cosa indica l’acronimo SMUSI 

o Una griglia patrimoniale sul pregio di particolari raccolte 

o Una griglia di valutazione per la politica di revisione delle raccolte 

o Un’organizzazione no-profit che distribuisce documentazione bibliografica 

o Un’organizzazione che presiede al prestito interbibliotecario di intere raccolte 

 

 

 

 

 

Il candidato risponda in 15 righe alle seguenti domande 
 
A. Si vuole intercettare un target di famiglie neo-genitoriali con la proposta di iniziative che possano 

perlopiù rivolgersi ad un pubblico poco abituato a frequentare le biblioteche. 
Il candidato illustri un progetto potenzialmente vincente e la strategia di comunicazione che 
intende adottare per un risultato efficace. 

 
B. La revisione del patrimonio documentario di una biblioteca di pubblica lettura è fondamentale 

per la sua corretta gestione. Il candidato ne individui brevemente gli scopi e gli elementi 
principali. 

 
C. Comunicazione e promozione della biblioteca sono elementi fondamentali per un servizio il cui 

punto di riferimento è l’utente. Il candidato indichi brevemente gli interventi e le strategie per 

dare risposta ai bisogni degli utenti, anche di quelli che ancora non fruiscono del servizio. 
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